

簽  OO處於O年O月O日
MACROBUTTON PcData ‌主旨：‌職保管動產(物品)OOO共O台，已逾最低耐用年限，老舊耗能且經常故障，再修復不經濟(實際報廢理由)，擬請准予申請報廢，請核示。

說明：
1、 擬報廢動產(物品)明細如下：
	取得日期
	財產編號
	財產名稱
	型式/廠牌
	單位
	數量
	單價
	總價
	現況敘述/
目前存放位置
	使用年限
	已使用年數

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	　


  備註-現況敘述：1維修不具效益且逾使用年限。2損壞無法修復且逾使用年限3其它(請敘明原因)  
  二、檢附財產保管單(清冊)及擬報廢財產現況照片(電子檔另傳至事務組信箱)
擬辦：奉核後，請總務處協助辦理相關報廢減帳事宜。
敬陳　校　長
承辦單位                    會辦單位                    決行
                     總務處          會計室


